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“先缴费后检验”报检操作指南

1 “先缴费后检验”报检流程

1.1 进入设备检验申请

访问重庆市特种设备信息化管理平台（网址: https://cqtzsb.org.cn/），点击【设备检验申请】，

进入设备检验申请。

https://cqtzsb.org.cn/
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1.2 进入电梯检验申请

选择设备类型【电梯】，点击【开始报检】，进入电梯检验申请。

（若用户未登录，请参考用户登录流程）

1.3 选择定期检验

点击【定期检验】，若无历史欠费，进入年检须知。

（若有历史欠费，请参考欠费处理流程）
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1.4 阅读年检须知

阅读年检须知后，点击【下一步】，进入添加设备。

1.5 添加设备-打开选择设备弹窗

先【选择设备所在地】，再点击【添加设备】，弹出选择设备弹窗。若未选择设备所在地，

将无法添加设备。
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1.6 添加设备-选择报检设备

勾选要报检设备（支持翻页勾选），点击【确认】添加至报检列表并关闭弹窗。

若选择的设备中，存在已处于报检、检验等流程中的，系统将提示并自动去除。
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1.7 添加设备-提交报检设备

选择报检设备后，页面底部显示本次报检总台数及金额，核对无误后，点击【下一步】，【确

认】温馨提示后，进入填写缴费信息。
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1.8 填写缴费信息

此页面需填写以下内容（带*的为必填项）：

1. 缴费信息：

报检联系人姓名、联系电话。

缴费方式（二选一）：①二维码缴费 ②对公转账。

开票单位、缴费联系人、联系电话、开票备注。

2. 报告领取方式（三选一）：

① 现场领取 ② 邮箱推送 ③ 报告邮寄（到付）

3. 票据邮箱（如需）：填写有效邮箱，接收电子票据。
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1.9 填写缴费信息

点击【缴费须知】，阅读弹窗中内容后，点击【我已知晓】。

点击【保存】提交缴费信息，并弹窗显示缴款订单。
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1.10 生成缴费订单

点击【保存】提交缴费信息，并弹窗显示缴款订单。



9

1.11 缴费完成，报检成功

缴费到账后，平台将发送报检成功提示短信（5个工作日如未收到短信，请及时与我院联系，

同时任务状态更新至报检成功并按照属地管理原则流转至对应检验中心。请按短信提示内容进入

“重庆市特种设备信息化管理平台”（网址: https://cqtzsb.org.cn/），点击【电梯检验进度（新）】

下载《电梯定期检验申请书》。

https://cqtzsb.org.cn/
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在页面中点击对应订单操作栏中的【下载及打印申请书】按钮，下载检验申请书。
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2 欠费处理流程

2.1-a 线上欠费补缴流程

1. 点击【定期检验】，若欠费，弹出欠费明细弹窗。

2. 微信扫码进入重庆特检小程序，并按照以下流程进行欠费补缴。
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2. 欠费结清后，可重新发起报检流程。

2.1-b 线下窗口办理流程

若对欠费记录存疑、存在特殊情况无法线上补缴，可携带以下材料至线下窗口办理线下报检：

（一）电梯现使用单位授权书（或单位介绍信）

（二）特种设备使用登记证

（三）经办人本人身份证复印件

（四）欠费情况说明（需详细说明欠费原因，必要时提供相关佐证材料）

（五）报检设备明细（包含使用单位、注册代码、出厂编号、安装位置等）

上述资料均需加盖使用单位公章。
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3 用户登录流程

3.1-a 平台用户登录

1. 输入用户名和密码，点击【登录】，登录后进入电梯检验申请。
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3.1-b 渝快办用户登录

1. 点击【渝快办登录】，跳转渝快办登录页。

2. 通过账号密码、二维码等方式登录渝快办。

（渝快办登录遇到问题，详情参考官方文档：渝快办登录常见问题）

https://cdn.cqdcg.com/static/upload/ykb/luban/pages/opluban_register_question.html
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3. 渝快办登录后，需要点击【首页】，并重新进入设备检验申请。
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